Vejledning til brug af Selvbetjeningen — Skabelon

Skabelon til udarbejdelse af vejledning

Beskrivelse af formal for vejledning + eventuelle opmaerksomhedspunkter.

Trin Forklaring

Vejledende tekst
Beskeder Udbetalinger Sog okonomisk hjzelp

Kort beskrivelse af g @
funktionen, med C»

> Se dine beskeder > Se dine udbetalinger > Send ansagning

i

» Se kommunens vejledninger

markering af det

1. som fremhazeves pa Dokumentation Sager

billedet. % D

¥ Send dokumentation » Se dine sager

Vejledninger
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Billede 1: Se kommunens vejledninger

Markering

Kopieres ind ovenpa

|
i
2. billeder og traekkes :
til den gnskede str. :

\

- —————— -
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Pile

Kopieres ind ovenpa
billeder og traekkes
til den gnskede str
og placering

|_¢bende vejledning Hvad soger du om enkeltydelse til?

k . | Er du i en vanskelig gkonomisk situation, kan du sgge om enkeltydelser til en rakke udgifter.
Bes rivelse Og Vi har behov for at vide, hvad du spger om enkeltydelse til, hvor stort et belgb du sager, samt hvorfer du sager om tilskuddet.

V6j|8dning tll ﬂere Hvad seger du om enkeltydelse til? *
funktioner pa ét
billede.. ’

Forventet udgift*

Teksten opdeles og
plaCereS Sé den Hvad er drsagen til, at du seger om enkeltydelse? *

4 passer til billedet. >

Vedhzft dokumentation*

2 -
Saledes at forklarlng Du skal vedlazgge dokumentation i form af prisoverslag, tilbud eller lignende p& den udgift, som du sager om tilskud til.

er dér hvor der er

Traek nyt dokument hertil

brug for den. [\t svameraion

Billede 2: Indseet billedetekst




Vejledning til brug af Selvbetjeningen — Skabelon

Billeder

Maks bredde pa
billeder: 12 cm
indstilles under
formatér billede.

Billeder formateres
med skygge og kant
fra ovenstaende
eksempler vha.
funktionen
Formatpenslen.

< Form atpensel

Stgrrelse pa billede - bredformat: bredde 12 cm

Billede 3: Billedeformat

Indsaet en sigende
billedtekst

Lav billedtekst pa
6. e billeder.

Lav sigende billedetekst pa billeder

Billede 4: Lav billedtekst

Alternativ tekst

Lav alternativ tekst
pa alle billeder.
Alternativ tekst er en
beskrivende
forklaring af billedet.

Det er vigtigt, at

7. synsheemmede
personer, ikke mister
vigtige oplysninger.

Hgjre klik pa billedet
og veelg 'Rediger
alternativ tekst’.

& Kip

[ Kopier

[l Indstillinger for St ind:

# o0

5 kit billede >
Alternativ tekst %
Hvardan ville du beskrive dette objekt ag
dets sammenhaeng for en blind person?
(1-2 scetninger anbefales)

@ Link > *
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Gem som billede...

B Indset billedtekst...
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" Ombryd tekst >
R —

2l Rediger alternativ tekst.. | -
N e e e e e Opret en beskrivelse til mig

T Starrelse og placering...

N o o o o -

('y Formatér billede... Markér som dekorativ (

Billede 5: Alternativ tekst




